SP-HRM-BKO-026

UTM BORANG PERMOHONAN
e T | WA KELUAR PEJABAT [+

BAHAGIAN A

(Diisi oleh Pemohon)
Kepada,
Saya memohon keluar pejabat pada tarikh ..........ccccceeevveennnenn. dari jam ....ccceuuneenn.nn pagi/petang
hingga jam ......ccccceeeeeenne. pagi/petang.
Tujuan saya Keluar 1alah .....ccocviiiiiiiiiiiiiiiircenrreereesee s eee e e s eeeseeesrts s esnen s n e eseneenn
Tandatangan @ ...........cceceeceveerevrnsreeeens Disokong / Tidak disokong
Nama T e s
No. Pekerja T eeereeeerescr et e e e e nean
Jawatan S erreereeer e e e s aresraereseaas T/Tangan Ketua Unit/Ketua Jabatan
Unit % reererressresesrenssnisnenasnarerrenranran
Tarikh $ rerrere st ess e s e s st enne Tarikh :......

BAHAGIAN B
(Untuk Kegunaan Pejabat HRM)

Permohonan diluluskan/tidak diluluskan

......................................................... Tarikh : ......ccooviiriiieeneiennnne.
BAHAGIANC
(Untuk diisi oleh Pemohon, Jika Berkenaan)
Saya telah balik semula ke pejabat pada jam ..........c.cccvvvvevvreneennnnns pagi/petang pada tarikh :
T/Tangan Pemohon L ieetettertertiieeniessteennreneenentaseaanaaatnaesnnananssnneanneannnnen

T/ Tangan Pengesahan oleh Ketua Unit D ettt e r e st b e s s s e s et bt ear s bt e s sasrnanan



